UNIONE DEI COMUNI ANGLONA E BASSA VALLE DEL COGHINAS

procedimenti Area Amministrativa

. di FONTE origine procedimento tern’lnnfa di L responsabile del organo competente SOStItI;tO Izn fzsfldig;gua
n procedimento NORMATIVA conclusione silenzio assenso procedimento adozione provvedimento (art. 2,c.2, L. + / e
d'ufficio di parte (g8) si no finale ss.mm.ii..)
D.Lgs. R bil )
Adempimenti propedeutici alle convocazioni 267/2000 - X X Ae;’;:):i:tr;;:e? assemblea generale dei Segretario dell'Unione
1 assemblee dei Sindaci e del C.d.A. Statuto 5 collaboratore incaricato sindaci / C.d.A.
Formalizzazione Provvedimenti deliberativi Assembl D-Lgs. R bil bl le dei
ormalizzazione Provvedimenti deliberativi Assemblea - esponsabile area assemblea generale dei . .
267/2000 - X termini di X o . R A Segretario dell'Unione
) e C.d.A. e relative pubblicazioni Stétuto legge Amministrativa sindaci / C.d.A. g
Fascicolazione e archiviazione deliberazioni D.Lgs. X entro 5 gg dalla X Responsabile area Responsabile area Segretario dell'Unione
3 Assemblea e Cda 267/2000 pubblicazione Amministrativa Amministrativa
. . . - 5ggdalla } }
Pubblicazione, fascicolazione e archiviazione D.Lgs X conseana dei X Responsabile area Responsabile area Segretario dell'Unione
determinazioni & - Amministrativa Amministrativa g
4 267/2000 responsabili
: : Car i D.Lgs. entro data : .
Istruttoria e adempimenti vari prima seduta X ’ X Responsabile Area Responsabile area Searetario dell'Unione
Assemblea dei Sindaci e del C.d.A. 267/2000 - convocazione amministrativa Amministrativa g
5 Statuto A.GS./C.d.A.
Richiesta Finanziamento Fondo Unico R.A.S. - R bile A R bile A
esponsablie Area esponsablie Area . N .
finanziamento funzioni associate- e altre fonti L.R. 12/2005 X entro i termini X respons L respons L Segretario dell'Unione
i ) to ss.mm previsti dalla RAS Amministrativa e Finanziaria | Amministrativa e Finanziaria
6 inaziamen . .
Procedure stipulazione-registrazione - trascrizione - D.Lgs. X termini di X Responsabile Area Segretario dell'Unione Segretario dell'Unione
archiviazione dei contratti dell'Ente amministrativa
7 267/2000 X legge
Determinazioni d'impegno - atti di liquidazione dei D.Lgs. Responsabile Area Responsabile area . -
g |servizi assegnati 267/2000 X 30 X amministrativa Amministrativa Segretario delf'Unione
Procedure di gara per Servizi e forniture dei servizi P R bile Al R bil . .
. garap D.Lgs. X termini di X eSpon,SE,’ ne . rea ESporTS? 'e?rea Segretario dell'Unione
assegnati 267/2000 legge amministrativa Amministrativa
9
Gestione ferie-aspettative-congedi-permessi etc. del D.Lgs. X termini di X Responsabile Area Responsabile area Segretario dell'Unione
10 personale del Servizio Amministrativo 267/2000 legge amministrativa Amministrativa
Gestione ferie-aspettative-congedi-permessi etc. del D.Lgs. X termini di X Responsabile Area Responsabile area Segretario dell'Unione
1 personale del Servizio Amministrativo 267/2000 legge amministrativa Amministrativa
Gestione dei Servizi Associati di competenza del D.Lgs. X termini di X Re:ﬂ':‘:r:‘;aiglzt?‘:a d|r|gente /posglone Segretario dell'Unione
12 Servizio Amministrativo 267/2000 legge rganizzativa
Parere di regolarita tecnico/amministrativa sulle . n
60 - ./ ) entro 3 gg. dalla Responsabile Area dirigente /posizione ‘ .
proposte di deliberazioni di Assemblea e del CdA di D.Lgs. X trasm. della X Amministrativa Oreanizzativa Segretario dell'Unione
13 competenza del Servizio 267/2000 proposta &
entro 3 gg. dalla . L. .
Responsabile Area dirigente /posizione . A
Modifiche e proposte atti regolamentari dell'Ente D.Lgs. X trasm. della X A ponsable 8 : P ; Segretario dell'Unione
12 267/2000 proposta mministrativa Organizzativa
. . - . entro 1 gg. dalla Responsabile Area Responsabile Area . A
Gestione albo pretorio e pubblicazione atti D.Les. X 88 X P . . P o . Segretario dell'Unione
16 267/2000 consegna atto Amministrativa Amministrativa




D.Lgs.

giornalmente verifiche

Responsabile Area

Responsabile Area

Gestione Fondo economale 267/2000 - trimestrali rendiconto A A Segretario dell'Unione
Statuto annuale Amministrativa Amministrativa
17
. - . D.Lgs. giornalmente verifiche Responsabile Area Responsabile Area . I
Gest'lone ProtoFoIIo ? Archiviazione documentazione - 267/2000 - e rendiconto periodico Amministrativa Amministrativa Segretario dell'Unione
18 gestione posta in arrivo e partenza




